Ayuntamiento de PUENTE LA REINA
G ARESko Udala

OFERTA DE EMPLEO / LAN ESKAINTZA

Servicio de Orientacidn e Intermediacion Laboral

M,

U

[ )
, [koine-aequalitas]
Empléate Gares

Fecha Solicitud / Eskaera Data: 02 / 11 /2021.

Empresa / Enpresa:

Empresa de Trabajo Temporal con delegacion estable en
Navarra, necesita incorporar para sus oficinas.

PUESTO OFERTADO / LANPOSTU
ESKAINTZA:

ADMINISTRATIVO/A ETT | | ETT ADMINISTRARIA

DESCRIPCION DEL PUESTO DE TRABAJO

Funciones principales /
Eginbehar nagusiak

3CoOmo serd su dia a dia?

Se precisa una persona con experiencia en:

- Altas y bajas en seguridad social.

- Contratos.

- Atencién telefénica.

- Gestion documental.

- Tramitacion IT/AT

- Manejo fluido de herramientas ofimdaticas.

Se requiere experiencia previa.

Centro-lugar de trabajo / Lanfegia

Pamplona

Tipo de jornada / Lanaldi mota

Parfida

Horario / Ordutegia

De lunes a viernes dentro del horario de la sede (9 hs a 18 hs.) en
horario partido.

Salario - Banda salarial /
Soldata - Soldata tartea

Segun convenio.

Competencias clave /
Gaitasun garrantzitsuenak

Capacidad de organizacién, autonomia, atencién al detalle.

Titulacién requerida /
Beharrezko titulazioa

FORMACION ACADEMICA

FP — Grado Administracion

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Formacion actualizada en legislacion y procedimientos
relacionados con la gestién administrativa de Recursos
Humanos.

Informatica / Informatika

Office usuario avanzado.

Fecha Incorporacion /
Sartzeko data

Inmediata.

Personas interesadas empadronadas en Puente la Reina/Gares respondednos, por favor, por email
incluyendo CV actualizado a empleategares@koine-aequalitas.es.

Oferta de empleo Lan eskaintza


mailto:empleategares@koine-aequalitas.es

